
• 本資料は、神戸大学生涯メールによるGoogle Meet の利用方法に関する説明資料です。

神戸大学生涯メールは、KU-アラムナイトID(Kobe University ID)と称し、神戸大学

120周年記念の令和4(2022)年４月から配布開始となり、在学生、卒業生並びに教職員が

無料で利用でき、同窓生との連絡など幅広く利用できる連絡手段です。

詳細は、次のリンクを参照ください。https://www.office.kobe-u.ac.jp/alumni-alumni-id/

• この生涯メールは、大学に申請・取得すれば、Google workspace for Education 

• 「https://www.istc.kobe-u.ac.jp/services/StandardService/googlews/」の各

種サービスの利用のためのGoogleアカウント(生涯メールアドス;xxxx@gsuite.kobe-

u.ac.jp)を取得でき、各種サービスを無料で利用できます。

• サービス内容は、以下のサイトで紹介されています。

https://www.istc.kobe-u.ac.jp/services/StandardService/googlews/services/

• 神戸大学機械クラブ

• 2024年3月
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本資料の説明の流れ
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②-1～②-2 「Googleカレンダーでスケ
ジュールを設定する」場合の説明

①-1～①-8 インターネット検索(Google Meet)で
「次の会議を作成する」場合の説明

①-おわり Google Meetを開始する。
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①-1 インターネットで検索(Google Meet)

「Google Meet」によりインター
ネット検索する。

ログインする
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①-2「新しい会議を作成」をクリックして
  共有リンクを生成する。

ページが変わり、「新しい会議
を作成」をクリックする。
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①-3 次回以降の会議を作成する。

「次回以降の会議を作成」をクリックす
ると次ページで共有リンクが生成される。
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①-4 リンク情報を新しいメールに貼付する。
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①-5 新しいメール文に貼付けて、参加者にリン
クを送信してください。

リンク情報

会議のタイトルを記
入してください。

自分宛てに送信後、リンク情報を参加者に転送してください。(参加者宛ても可能)
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①-6 主催者(ホスト)は、リンク情報をクリックして
て、Google Meet画面に入り、参加者のリクエストを確
認する。

参加のリクエスト確認
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①-7 主催者(ホスト)は、参加者のリクエストを
承諾する。

参加を承諾する。
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①-8 主催者(ホスト)は、Google Meet画面で参  
加者の状況を確認する。

主催者は、今すぐ参加」をクリックし
GoogleMeetに参加する。
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主催者は、参加者が揃っていることを確認して
Google Meetを開始する。

①-おわり Google Meetを開始する。
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「Google カレンダーでスケジュール

を設定」をクリックすると次の画面に
移る

②-1 Googleカレンダーでスケジュールを設定
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②-２ Googleカレンダーを利用する

必要な画面入力は以下の通り。
1.タイトル;左上のタイトルに打ち合わせ
名称を入力
2.打ち合わせ時間;タイトルコラムの下の
カレンダーで、日時を選択

3.右下のゲストの権限のうち、必要な権
限を選択

4.入力の後、上の保存をクリックする。
5.保存した後、ゲストあてにメールが送   
信される。
6.受信したメールで「Google Meet に参
加する。」 をクリックすると参加できる。
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